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[bookmark: bookmark2]Čl. 1
[bookmark: bookmark3]ÚVODNÉ USTANOVENIA
1. Táto smernica upravuje podmienky používania a prevádzkovania služobného motorového vozidla  Základnej školy s materskou školou Štefana  Žáryho Poniky (ďalej ZŠ s MŠ) v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi .
	Druh vozidla
	Evidenčné číslo
	Číslo motora
	Stanovište
	Určený vodič

	Dacia
Logan MCV
	
 BB 252 ED
	
UA38683
	
Družstevná 201,Poniky
	
Vladimír Makovický




2. ZŠ s MŠ prevádzkuje motorové vozidlo v súlade  s požiadavkami bezpečnej cestnej premávky v zmysle zákona  NR SR č. 8/2009 Z.z. o cestnej premávke , zákona NR SR č. 307/2009 Z.z. z 19. júna 2009, v znení neskorších predpisov, ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 725/2004 Z. z. o podmienkach prevádzky vozidiel v premávke na pozemných komunikáciách a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č.225/2004 Z.z., z 29. marca 2004, ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona Národnej rady Slovenskej republiky o premávke na pozemných komunikáciách v znení nehorších predpisov, Vyhláškou č.208/1991 Zb. o bezpečnosti práce a technických zariadení pri prevádzke, údržbe a opravách vozidiel v znení neskorších predpisov. 
3. ZŠ s MŠ vykonáva údržbu  služobného motorového vozidla v súlade s platnými právnymi predpismi a zásadami hospodárneho a efektívneho využívania majetku školy.
4. Používanie služobného motorového vozidla na súkromné účely povoľuje riaditeľka školy.
5. Táto smernica ďalej upravuje aj používanie súkromných motorových vozidiel zamestnancami školy.

[bookmark: bookmark4]
Čl. 2 
VŠEOBECNÉ USTANOVENIA

1. Za osoby oprávnené používať vozidlo považujeme osoby, ktoré sú v zamestnaneckom pomere so ZŠ s MŠ Š. Žáryho Poniky a musia spĺňať nasledovné podmienky:
a) sú držiteľmi skupiny vodičského oprávnenia na daný typ vozidla,
b) sú určené riaditeľkou školy ako oprávnené osoby k používaniu služobného motorového vozidla.
2. Oprávnené osoby sú povinné oboznámiť zamestnávateľa s každou zmenou, ktorá súvisí so zánikom vodičského oprávnenia.
2.	Služobné motorové vozidlo vyššie uvedení zamestnanci používajú zásadne len na plnenie úloh školy vyplývajúcich z ich pracovnej náplne v mieste sídla pravidelného pracoviska a na pracovných cestách mimo sídla pravidelného pracoviska na základe riadne vypísanej a podpísanej „žiadanky na prepravu“. Za pravidelné pracovisko sa považuje kataster obce Poniky. V mieste pravidelného pracoviska sa vedie iba záznam o prevádzke vozidla.
3.	V motorovom vozidle sa môžu prepravovať aj iné osoby, ak ide o pracovnú cestu so spoločným záujmom v zmysle vzájomnej spolupráce.
4.	Služobné motorové vozidlo  musí mať uzatvorené poistnú zmluvu a uhradené poistenie zodpovednosti za škodu.

Čl. 3
[bookmark: bookmark5]VYMEDZENIE NIEKTORÝCH POJMOV

1.  Motorovým vozidlom sa rozumie služobné motorové vozidlo a súkromné motorové vozidlo.
2.  Vodičom sa rozumie:
a) zamestnanec, ktorému je na základe dohody zverené služobné motorové vozidlo,
b) zamestnanec používajúci vlastné motorové vozidlo,                                                                     
3.  Prepravným úkonom sa rozumie služobné prevádzkovanie motorového vozidla za účelom uskutočnenia prepravy osôb alebo nákladu.
4.  Žiadateľom sa rozumie:  Zamestnanec ZŠ s MŠ, ktorý má so ZŠ s MŠ Š. Žáryho Poniky uzatvorený pracovný pomer ku dňu podania žiadosti.					                                                                                          

[bookmark: bookmark6]Čl. 4
POVINNOSTI VODIČA

1. Vodič je zodpovedný za dodržiavanie platných predpisov a noriem v súlade s vydanými predpismi o cestnej premávke.
2. Vodiči služobného motorového vozidla sú povinní:
a) mať so sebou platné doklady predpísané pre vedenie motorových vozidiel – vodičský preukaz, občiansky preukaz, osvedčenie o evidencii vozidla, doklad o úhrade zákonného poistenia a doklad o vykonaní emisnej kontroly, osvedčenie o STK, preukaz o absolvovaní odbornej spôsobilosti pre referentských vodičov, osvedčenie o absolvovaní školenia zo zákona o premávke na pozemných komunikáciách, osvedčenie o absolvovaní školenia z predpisov BOZP v zmysle Vyhlášky č.208/1991 Zb. o bezpečnosti práce a technických zariadení pri prevádzke, údržbe a opravách vozidiel v znení neskorších predpisov, záznam o lekárskej prehliadke vodiča (v prípade, ak to nariaďuje príslušná zákonné norma),
b) mať pri sebe počas jazdy „Žiadanku na prepravu osôb – nákladu“ s vyplneným príkazom na jazdu a Záznam o prevádzke vozidla osobnej dopravy, ktorý si v tomto prípade sám vyhotovuje podľa uvedenej žiadanky a bežne dopĺňa požadovanými  údajmi podľa predtlače,
c) počas vedenia a prevádzky vozidla dodržiavať všetky právne normy týkajúce sa tejto činnosti, s dôrazom na príslušne predpisy o premávke na pozemných komunikáciách a zásady ochrany životného prostredia,
d) kontrolovať technický stav vozidla a to nielen pred začiatkom jazdy, ale i v priebehu dennej prevádzky a po ukončení denného výkonu vozidla,
e) pred začiatkom pracovného výkonu upozorniť zamestnávateľa na zistené závady technického stavu vozidla, podrobiť sa prípadnej kontrole, či v dobe nástupu výkonu povolenia nie sú jeho schopnosti viesť motorové vozidlo ovplyvnené predchádzajúcim použitím alkoholu (prípadne iných návykových látok) a či pred nástupom do práce mal dostatočný odpočinok,
f) podrobiť sa predpísaným lekárskym prehliadkam, prípadne i psychologickému vyšetreniu za účelom zistenia zdravotnej spôsobilosti v zmysle Vyhl. MZ SR č. 164/97 Z.z. o zdravotnej spôsobilosti na vedenie motorového vozidla, v znení nehorších predpisov a doplnkov
g) ohlásiť bezodkladne zamestnávateľovi každú dopravnú nehodu (poistnú udalosť), na ktorej mal vodič účasť, a to so všetkými potrebnými údajmi: mená postihnutých osôb, evidenčné č. vozidla a meno majiteľa, alebo prevádzkovateľa vozidla, ktoré malo na tejto udalosti účasť, mená a adresy svedkov, dátum a hodina udalosti a sídlo Okresného dopravného inšpektorátu  Policajného zboru, ktorý dopravnú nehodu vyšetroval,
h) poskytnúť potrebnú pomoc osobe, ktorá pri nehode utrpela ujmu na zdraví, ak tak môže urobiť bez nebezpečenstva pre seba, alebo iného,
i) prepravovať len osoby uvedené na schválenej „Žiadanke“. Ďalej sú vodiči povinní naložiť, vyložiť a doručiť predmety, ktoré vo svojich vozidlách prepravujú a ich preprava nie je v rozpore s platnými predpismi,
j) odovzdávať príslušnému zamestnancovi ekonomického úseku, ktorý je  zodpovedný za prevádzku a evidenciu služobných motorových vozidiel spolu so žiadankami riadne vyplnené a očíslované výstrižky zo „Záznamu o prevádzke vozidla osobnej dopravy“ po skončení mesiaca, a to do 5 pracovných dní nasledujúceho mesiaca.
k) predkladať na ekonomický úsek podklady pre vyúčtovanie náhrad cestovných výdavkov resp. poskytnutých preddavkov na nákup PHM na príslušnom zúčtovacom tlačive, pre účely likvidácie a zúčtovania v nasledovnom poradí : 
Pokladníčka - riaditeľka školy - účtovníčka po ukončení jazdy najneskôr však na druhý deň oznámiť tomu, kto jazdu povolil, alebo nariadil zmeny smeru a cieľa služobnej cesty, ktoré si vyžiadali prepravovaní pracovníci mimo udaného rozpisu,
l) parkovať v priestoroch na to určených, vo výnimočných prípadoch môže parkovať v mieste svojho bydliska na základe povolenia riaditeľky školy.
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Čl. 5
POVINNOSTI PREPRAVOVANÝCH OSÔB

1.	Zamestnanci a ostatné osoby, ktoré sa prepravujú vo vozidle, sú povinné dodržiavať predpisy o cestnej premávke.
2.	Zmenu smeru a cieľa jazdy pri pracovnej ceste môže vo výnimočných prípadoch vodičovi nariadiť len riaditeľka školy alebo zodpovedný pracovník.
[bookmark: bookmark8]
Čl. 6
POVOLENIE JAZDY

1.	Za povolenú jazdu možno považovať len jazdu s vyplnenou a schválenou žiadankou na prepravu. Žiadanku na prepravu vypisuje zamestnanec poverený viesť evidenciu záznamov o prevádzke motorových vozidiel (nie vodič). V záujme hospodárnosti pri využívaní služobného motorového vozidla je potrebné spájať pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo čo najefektívnejšie a najhospodárnejšie využitie služobného vozidla. Racionálne a hospodárne využívanie služobného vozidla je povinnosťou všetkých zamestnancov, ktorí ho používajú.
Žiadanka musí obsahovať:
a)	meno žiadateľa,
b)	dátum a čas začiatku používania vozidla,
c)	cieľ a smer jazdy,
d)	mená spolucestujúcich osôb,
e)	dobu používania,
f)	účel,
g)	meno vodiča,
h)	druh a EČ vozidla,
i)	dátum a podpis žiadateľa.
2.	Žiadanku schvaľuje riaditeľka školy, alebo v jej neprítomnosti  štatutárny zástupca školy.
3.	Za efektívne a hospodárne využívanie motorového vozidla zodpovedá poverená osoba riaditeľkou školy.
[bookmark: bookmark9]
Čl. 7
[bookmark: bookmark10]PREVÁDZKA SLUŽOBNÉHO MOTOROVÉHO VOZIDLA

1.	Vodič vozidla je povinný zabezpečiť, aby vozidlo bolo v dobrom technickom stave a bolo vybavené predpísanou povinnou výbavou a predpísanými platnými dokladmi a to:
a)	osvedčením o evidencii vozidla, resp. technickým preukazom,
b)	osvedčením o kontrole technického stavu vozidla,
c)	osvedčením o emisnej kontrole,´
d)  dokladom o zaplatení povinného zmluvného poistenia zodpovednosti za škodu,
e)	knihou záznamov o prevádzke vozidla.
2.	Vodič služobného vozidla je povinný mesačne, vždy do 2. kalendárneho dňa nasledujúceho mesiaca zamestnancovi poverenému viesť evidenciu záznamov odovzdať všetky doklady potrebné k vyúčtovaniu prevádzky vozidiel:
·  žiadanky na prepravu
·  záznamy o prevádzke motorového vozidla, ktoré obsahujú:
a)	dátum
b)	cieľ cesty (vykázanú trasu)
c)	čas odchodu a príchodu
d)	číslo žiadanky na prepravu
e)	stav počítadla kilometrov so skutočným stavom na vozidle pred apo skončení pracovnej cesty
f)	počet ubehnutých kilometrov
g)	podpis vodiča
h) čerpanie pohonných hmôt a mazív (PHM) v hotovosti alebo odbernou kartou
i)	sčítané najazdené kilometre na zaplnenej strane a vyznačenie prenesených kilometrov na ďalšej strane
j) poradové čísla strán záznamu v danom mesiaci
3.	Vozidlo parkuje v mimopracovnú činnosť na určenom mieste v areáli ZS s MS. Garážovanie mimo vyhradených miest povoľuje riaditeľka školy svojim podpisom na zázname.
4.	Pri garážovaní a parkovaní počas pracovnej cesty musia byť vozidlá zabezpečené proti odcudzeniu a poškodeniu.
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Čl. 8
POHONNÉ HMOTA A MAZADLÁ (PHM), URČOVANIE A EVIDENCIA SPOTREBY

1.	Normy spotreby PHM pre motorové vozidlá navrhuje úsek ekonomický vychádzajúc pritom z hodnôt uvádzaných výrobcom vozidla v technickom preukaze, alebo odborne vypracovaným posudkom s prihliadnutím nielen na vonkajšie podmienky zásadne ovplyvňujúce spotrebu PHM, ale aj na špecifické podmienky prevádzky každého motorového vozidla zvlášť.
2.	Spotrebu pohonných látok mesačne vyhodnocuje v nadväznosti na odjazdené kilometre v špecifických režimoch prevádzky každého motorového vozidla poverený zamestnanec.
3.	Intervaly výmeny olejových náplní agregátov, ako i termíny pravidelných technických prehliadok jednotlivých motorových vozidiel sa riadia odporúčaniami výrobcu vozidla.
4.	V prípade zistenia rozdielu medzi skutočnou a normovanou spotrebou pohonných látok a mazadiel, na podnet ekonomického úseku riaditeľka školy so škodovou komisiou analyzuje príčiny rozdielu a určí spôsob nápravy.
5.	Normy a vyhodnotenie spotreby PHM jednotlivých motorových vozidiel sú uložené na ekonomickom úseku.
[bookmark: bookmark12]

Čl. 9
ÚDRŽBA MOTOROVÉHO VOZIDLA

1.	Dennou údržbou sa rozumie pravidelná kontrola technického stavu vozidla pred každou jazdou v tomto rozsahu:
a)	kontrola činnosti riadenia,
b)	kontrola stavu plášťov pneumatík a kontrola tlaku vzduchu v pneumatikách,
c)	kontrola funkčnosti stieračov a čistoty skiel,
d)	kontrola funkčnosti brzdovej sústavy,
e)	kontrola funkčnosti osvetlenia vozidla a čistoty svetiel, ŠPZ, smerových svetiel
2.	Týždennou údržbou sa rozumie:
a)	kontrola množstva oleja v motore a kontrola tesnosti motora a prevodovky,
b)	kontrola množstva kvapaliny v chladiacom systéme a jeho tesnosť,
c)	kontrola množstva brzdovej kvapaliny a tesnosť brzdovej sústavy,
d)	kontrola množstva náplne v ostrekovači,
e)	doplnenie prevádzkových kvapalín (podľa potreby)
3.	Mesačnou údržbou sa rozumie:
a)	umývanie karosérie a podvozku,
b)	očistenie motora a motorového priestoru,
c)	umývanie a vysávanie interiéru
4.	Servisné prehliadky, záručné a pozáručné prehliadky, výmeny olejov a prevádzkových náplní a nevyhnutné opravy vozidla sa vykonávajú v lehotách predpísaných výrobcom a prostredníctvom autorizovaného servisu. Záznamy o tom sa vedú v servisnej knižke vozidla.
5.	Technické kontroly a emisné kontroly sa vykonávajú v lehotách určených zákonom a v autorizovaných staniciach technickej kontroly (STK).
6.	Vodič, ktorému je pridelené vozidlo, je povinný posledný deň používania vozidla v mesiaci doplniť palivo do plného objemu nádrže.

Čl. 10
POUŽITIE SÚKROMNÉHO  MOTOROVÉHO VOZIDLA 

1. Ak sa zamestnanec písomne dohodne so zamestnávateľom, preukázateľne pred uskutočnením pracovnej cesty, že pri pracovnej ceste použije súkromné motorové vozidlo, patrí mu základná náhrada za každý 1 km jazdy a náhrada za spotrebované pohonné látky (ďalej PHM) podľa cien platných v čase použitia cestného motorového vozidla (podľa zákona č. 283/2002 Z.z. o cestovných náhradách v znení neskorších zmien a doplnkov)  prepočítaných podľa spotreby pohonných látok uvedenej v technickom preukaze cestného motorového vozidla.
2.  Dohodu na použitie súkromného motorového vozidla  podpisuje výhradne riaditeľka školy, na tlačive ,,Dohoda o použití súkromného motorového vozidla na pracovnú cestu“ preukázateľne pred uskutočnením pracovnej cesty..

3.  Zamestnanec použije na pracovnú cestu len súkromné motorové vozidlo, ktoré je havarijne poistené. Pri vyúčtovaní cestovného príkazu je zamestnanec povinný vždy predložiť fotokópiu poistnej zmluvy, fotokópiu o zaplatení havarijného poistenia, fotokópiu technického preukazu a doklad o cene pohonných látok v čase uskutočnenia pracovnej cesty. Zamestnanec je povinný predložiť originál a fotokópiu dokladu z registračnej pokladnice o načerpaní (nákupe) PHM z dôvodu preukázania aktuálnej ceny PHM. Na výpočet náhrady za použitie súkromného motorového vozidla  sa používa tlačivo ,,Dohoda o použití súkromného motorového vozidla na pracovnú cestu“ viď. príloha č.2. 
4.  Zamestnancovi môže byť poskytnutá náhrada výdavkov za použitie súkromného motorového vozidla, ak sa preukázateľne pred uskutočnením cesty písomne dohodol so zamestnávateľom, v sume zodpovedajúcej cene cestovného lístka pravidelnej verejnej dopravy. Pri vyúčtovaní cestovného príkazu, je zamestnanec povinný vždy predložiť fotokópiu poistnej zmluvy, ďalej je povinný preukázať nárokovú sumu dokladom o aktuálnej cene lístka pravidelnej verejnej dopravy  zverejneného na internete.
5.  Vykonanie pracovnej cesty súkromným motorovým vozidlom  musí byť z hľadiska využitia jeho pracovného času a nákladov účelné a hospodárne.

Čl. 11
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA


1.	Smernica nadobúda účinnosti dňom schválenia.
2.	Prípadné zmeny, ktoré budú mať vplyv na túto smernicu, budú riešené formou dodatku k tejto smernici.



V	Ponikách dňa 01.12.2015



Príloha č. 1: Normy spotreby vozidiel

Príloha č. 2: Mesačný výkaz o prevádzke vozidla




Mgr. Mária Janovčíková
riaditeľka školy




Príloha č. 1

PREVÁDZKOVÁ NORMA SPOTREBY POHONNÝCH LÁTOK
Normy pohonných hmôt na motorové vozidlo :
Vozidlo je schválené z hľadiska spotreba paliva podľa smernice ES č. 93/116.
SPOTREBY ( yiOO km) sú-~
MESTO	8,4
MIMOMESTO	6,2
KOMBINOVANÁ	7,3
1. V zimnej prevádzke sa táto spotreba zvyšuje o 10% z letnej normovanej spotreby.
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Základná škola s materskou školou Štefana Žáryho
Poniky

Mesačný výkaz o prevádzke vozidla
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	Od
	 
	Do
	 

	
	ŠPZ –motorové vozidlo
	BB 252 ED
	Typ
	Dacia Logan

	
	
	
	
	
	

	
	Služobné motorové vozidlo
	 
	 

	
	Počiatočný stav na tachometri
	 
	km 

	
	Konečný stav  na tachometri
	 
	km 

	
	Množstvo najazdených kilometrov celkom
	 
	km 

	
	 
	 
	 

	
	Počiatočný stav PHL v nádrži
	 
	Litrov

	
	Príjem PHL
	 
	Litrov

	
	Čerpanie PHL spolu
	 
	Litrov

	
	Spotreba 
	 
	Litrov

	
	Prekročenie PHL 
	 
	Litrov

	
	Úspora PHL 
	 
	Litrov

	
	Konečný stav PHL 
	 
	Litrov

	
	 
	 
	 

	
	Normovaná spotreba PHL/100 km– sólo motorové vozidlo
	 
	Litrov

	
	Celková normovaná spotreba PHL
	 
	litrov

	
	v Ponikách dňa:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Meno a podpis vodiča
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






Dôvodová správa

K bodu programu:	Smernica Základnej školy s materskou školou Štefana Žáryho Poniky č. 1/2015 upravujúca podmienky používania a prevádzkovania motorového vozidla



Predkladaná smernica upravuje používanie služobného motorového vozidla v súlade  s požiadavkami bezpečnej cestnej premávky v zmysle zákona  NR SR č. 8/2009 Z.z. o cestnej premávke , zákona NR SR č. 307/2009 Z.z. z 19. júna 2009, v znení neskorších predpisov, ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 725/2004 Z. z. o podmienkach prevádzky vozidiel v premávke na pozemných komunikáciách a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Vyhlášky Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č.225/2004 Z.z., ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona Národnej rady Slovenskej republiky o premávke na pozemných komunikáciách v znení nehorších predpisov, Vyhlášky č.208/1991 Zb. o bezpečnosti práce a technických zariadení pri prevádzke, údržbe a opravách vozidiel v znení neskorších predpisov.
Hlavná kontrolórka v odporúčaniach v správe hlavného kontrolóra č. 2 zo dňa 01.09.2015 odporučila vypracovať vyššie uvedenú smernicu. ObZ uznesením č. 101/2015 prijalo predmetné odporúčania hlavného kontrolóra obce Poniky. Smernica sa predkladá na schválenie ObZ z dôvodu efektívneho, hospodárneho a účelného hospodárenia s majetkom organizácie, ktorej zriaďovateľom je obec Poniky.
Smernica upravuje :
· povinnosti vodiča
· povinnosti prepravovaných  osôb
· povolenie na jazdu
· prevádzku  služobného motorového vozidla
· určovanie a evidencia spotreby
· údržbu motorového vozidla
· použitie súkromného motorového vozidla a použitie služobného motorového vozidla na súkromné účely


