Obec Poniky, Mala Strana €. 32, 976 33 Poniky

Smernica
o vybavovani staznosti

Starosta a obecné zastupitelstvo obce Poniky podla § 11 ods.1 zakona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach v zneni neskorsich pravnych predpisov (dalej len ,zdkon o staznostiach®) vydavaju tuto
Smernicu o vybavovani staznosti na obecnom Urade obce Poniky

Cl1
Zakladné ustanovenia

1) Tato smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
fyzickych os6b alebo pravnickych oséb.

2) Podla § 3 ods. 1 zakona o staznostiach staznost je podanie fyzickej osoby alebo pravnicke;
osoby (dalej len ,stazovatel®), ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené Cinnostou alebo necinnostou (dalej len ,&innost*)
organu verejnej spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na poruSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v pdsobnosti organu verejnej spravy.

3) Podrla § 3 ods. 2 zakona o staznostiach podanie sa posudzuje podfa obsahu.

4) Podanie oznacené ako staznost a podia § 4 ods. 1 alebo 2 zakona o staZnostiach nie je
staznostou sa odloZi, o om kto podanie podal sa pisomne upovedomi v zmysle § 4 ods. 3 zakona
o staznostiach. Vzor upovedomenia o odlozeni podania je v prilohe €. 1 tejto smernice.

5) Na posudenie Ci staznost je podana pri vykone prenesenej pdsobnosti $tatnej spravy na obec,
alebo pri vykone samospravnej pdsobnosti obce je prislusny starosta obce. Po postdeni staznosti
zamestnanec obce, ktory ju evidoval vloZi staznost do spisového obalu, ktory je v prilohe €. 2 tejto
smernice a postupi ju na preSetrenie prislusnému zamestnancovi obce alebo starostovi (v pripade, Ze
staznost' je podana na Useku preneseného vykonu Statnej spravy), alebo hlavnému kontrolérovi, alebo
predsedovi komisie obecného zastupitelstva (v pripade, Ze staznost je podana na Useku samospravne;
pdsobnosti obce) az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.

Cl.2
Podavanie a prijimanie staznosti

1) Podla § 5 ods. 1 zékona o staznostiach staznost musi byt pisomna a mozno ju podat v listinnej
podobe alebo v elektronickej podobe. Staznost musi obsahovat nalezitosti stanovené v § 5 zakona
o staznostiach.

2) Staznosti prijima a eviduje v evidencii staznosti oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti
zamestnanec obce povereny starostom obce.

3) Ak sa na obecny urad obce dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej
podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce. Povinnost staZovatefa uviest



nalezitosti staznosti podfa odsekov 2 a 3 tym nie je dotknutd. Vzor zaznamu o vyhotoveni staznosti
zamestnancom obce za osobu, ktorej zdravotny stav jej brani vyhotovit staZnost' v listinnej podobe je
v prilohe €. 3 tejto smernice.

4) Zamestnanec, ktory prijme staznost, vykond nevyhnutné Ukony na zabezpecenie dokazov
potrebnych na jej objektivne preSetrenie.

5) Staznost adresovana starostovi, obecnému zastupitelstvu a hlavnému kontrolérovi sa im
doruci az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.

CL3
Vedenie evidencie staznosti

1) Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu staznosti za cely obecny urad
v evidencii staznosti, oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Vzor evidencie staznosti je v prilohe
&. 4 tejto smernice. Pri zapise staznosti do evidencie sa jednotlivé stipce vypifiaji podla predtlace,
spésobom uvedenym v prilohe €. 5 tejto smernice.

2) Jednotlivé listy evidencie staznosti sa Cisluju v pravom hornom rohu. Na vnutornej strane Celnej

dosky sa uvedie zaznam: ,Tato evidencia staznosti obsahuje .......... listov a je v uZivani od ............ .
Pod zaznamom sa uvedie titul, meno, priezvisko a podpis starostu. Zaznam podpisuje starosta.

3) Na Stitku z vonkajSej strany Celnej dosky evidencie staznosti sa vyznaci: ,Evidencia staznosti
obce Poniky*.

4) Poradové Cislo v evidencii sa vzdy zacina prvym pracovnym driom kalendarneho roku Cislom
jeden. Cislo spisu — staznosti pozostava z poradového &isla z evidencie staznosti a roku. Staznosti sa
zapisuju do evidencie denne a v poradi, v akom boli doru¢ené. Evidencia sa vedie tak, aby priebezne
poskytovala uplné, presné, asovo a vecne aktualne udaje o evidovanych staznostiach.

5) StaZnost sa na preSetrenie prideluje prislusnému zamestnancovi, starostovi, predsedovi
komisie obecného zastupitelstva az po jej zaevidovani v evidencii staZnosti. Prislusnd osoba na
preSetrenie staznosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v stlpci €. 7 evidencie staznosti.

6) Zapisy do evidencie staznosti sa vykonavaju spdsobom, zabezpedujicim trvalost pisma.
Chybny zapis sa opravi tak, ze sa preCiarkne a nahradi sa spravnym zapisom. Ak dojde k zapisu, ktory
nemal byt evidovany v evidencii staznosti, cely riadok sa pregiarkne a v stipci &. 11 evidencie sa uvedie
text ,Zapisané omylom®. Pri kaZdej oprave sa uvedie datum a podpis zamestnanca, ktory opravu urobil,
pricom sa dbd, aby chybny zapis zostal Citatelny.

7) Evidencia staznosti sa kazdoro€ne uzatvara posledny pracovny defi kalendarneho roka tak, ze
sa posledny zapis cely vyrazne podCiarkne, ¢im sa v danom roku ukonéi pridelovanie Cisel staznosti.
Pod zvyraznenou Ciarou sa uvedie zapis ,Uzatvorené Cislom......" pripoji sa datum, odtlacok okruhle;
peciatky s erbom obce a podpis starostu obce.

8) Hlavny kontrolér raz za tri mesiace vykona kontrolu spravnosti vedenia evidencie staznosti.
O vykonanej kontrole uvedie v evidencii staznosti struény zaznam s datumom a podpisom pod
predtiacou strany evidencie staznosti a taktieZ informuje starostu obce a obecné zastupitelstvo.



Cl.4
Odlozenie st'aznosti

1) Pri odloZeni staznosti podla § 6 zékona o staznostiach vyhotovi zodpovedny zamestnanec
zaznam, ktorého vzor je v prilohe €. 6 tejto smernice.

2) Zavecnu spravnost odloZenia staznosti zodpoveda ten, kto spracoval zaznam o jej odloZeni.

3) O odloZeni staznosti a dévodoch jej odloZenia podfa § 6 ods. 1 pism. b), ¢), d), f) a g) zakona
o staznostiach zodpovedny zamestnanec staZovatela pisomne upovedomi v lehote podfa § 13 zékona
o staznostiach. Vzor pisomného upovedomenia je v prilohe €. 7 tejto smernice.

Cl5
PrisluSnost’
na vybavenie staznosti

1) Podla § 18 ods. 1 zakona o staznostiach preSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej
¢innosti vykonavanej podfa tohto zakona, ktorou sa zistuje skutoény stav veci a jeho sulad alebo rozpor
S0 vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

2) Zaobec je na vybavenie staznosti prislusny:

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolor.

3) Na podpisanie vratenia podania ozna¢eného ako staznost, upovedomenia o odloZeni
staZnosti, postupenia staznosti alebo 0znamenia o postupeni staznosti, pisomnej vyzvy na spolupracu,
oznamenia i preruseni plynutia lehoty alebo pisomnej Ziadosti o sucinnost je prislusny:

a)pri vykone prenesenej pOsobnosti Statnej sprdvy na obec starosta alebo nim povereny

zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolér. V pripade preSetrovania staznosti

komisiou obecného zastupitelstva podpisuje jej predseda.

4) 'V pripade, ze staznost smeruje na:
Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnu posobnost v konkrétnej oblasti Statnej spravy,
b) hlavného kontroléra obce pri vykone samospravnej posobnosti je prislusna na vybavenie
staznosti komisia obecného zastupitelstva obce,
c) zamestnanca obce pri vykone Statnej spravy je prislusny na vybavenie staZnosti starosta
obce.

5) Obecné zastupitelstvo zriadi z poslancov obecného zastupitelstva troj¢lenni komisiu na
preSetrovanie a vybavovanie staznosti, ktora si zo svojich Clenov zvoli predsedu komisie. Za
komisiu navonok kona predseda komisie.

Cl.6
Zapisnica o presetreni staznosti

1) Ten, kto staznost preSetruje, vyhotovi zépisnicu o preSetreni staznosti, ktora obsahuje
nalezitosti podla § 19 zakona o staznostiach. Vzor zapisnice je v prilohe €. 8 tejto smernice.



2) Text zapisnice ma byt strucny, vystizny a zrozumitelny. Za preukazané zistenia sa povazuju
oddvodnené zistenia, vyplyvajuce z vykonaného preSetrenia, ktoré potvrdzuju sulad alebo rozpor so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, alebo vnutornymi predpismi obce. Preukazané zistenia
musia vychadzat zo v8eobecne zavaznych pravnych predpisov, alebo vnatornych predpisov obce
a z podkladov, ktoré su stcastou spisu.

3) Ten, kto staznost preSetroval, oboznami starostu s vysledkom jej preSetrenia.

4) 'V pripade zistenia nedostatkov:

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta ur¢i osobu zodpovednu za
zistené nedostatky, prijme opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolor alebo predseda komisie obecného
zastupitelstva uréi osobu zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov a pricin ich vzniku.

5) Ak staznost alebo jej Cast nie je mozné preSetrit, ten, kto staZnost preSetruje to uvedie
v zapisnici a oznami to staZovatelovi. Za nemoznost preSetrenia staznosti alebo jej Casti sa okrem
iného povazuje aj tvrdenie stazovatela proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet inej skutoCnosti,
potvrdzujucej pravdivost niektorého z tvrdeni. Vzor oznamenia o nemoznosti preSetrenia staznosti je
v prilohe €. 9 tejto smernice.

6) Po podpisani zapisnice sa zapisnica zaklada do spisu.

CL7
Oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti

1) Oznamenim vysledku preSetrenia staznosti staZovatelovi je ukoneny proces preSetrovania
staznosti. Pri vyhotovovani pisomného ozndmenia o vysledku preSetrenia staznosti sa postupuje podfa
§ 20 zakona o staznostiach.

2) Vysledok preSetrenia staznosti oznamuje stazovatelovi:
a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta,
b) pri vykone samospravnej pésobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade, Ze staznost
smeruje proti hlavnému kontrolérovi vysledok preSetrenia staznosti oznamuje
staZzovatelovi predseda komisie obecného zastupitelstva.

Cl.8
Dorucovanie

KoreSpondencia, sUvisiaca so staznostou sa zasiela staZzovatelovi a inym osobam v takej podobe,
v akej podobe (v listinnej alebo elektronickej) bola doru¢ena obci.

Cl.9
Spolupraca stazovatela
Ten, kto staznost preSetruje je opravneny vnevyhnutnom rozsahu (§ 6 ods. 2 zakona
o staznostiach) pisomne vyzvat stazovatela na spolupracu podia § 16 ods. 2 z&kona o staZnostiach.
Vizor vyzvy na spolupracu stazovatela je v prilohe €. 10 tejto smernice.



Cl. 10
Sucinnost’ organov verejnej spravy

1) Pri vybavovani staznosti mozno poziadat o sucinnost organy verejnej spravy a s ich suhlasom
aj iné osoby.

2) Pri poZzadovani sucinnosti sa postupuje podfa § 17 zékona o staznostiach. Vzor Ziadosti
o stcinnost je v prilohe €. 11 tejto smernice a vzor oznamenia o preruseni plynutia lehoty na vybavenie
staznosti je v prilohe €. 12 tejto smernice.

Cl. 11
Opakovana staznost’ a
dalSia opakovana st'aznost’

1) Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny:
ktorému zakon zveril kontrolnu pdsobnost konkrétnej oblasti Statnej spravy,
b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitelstva.

2) Pri vybavovani opakovanej staznosti sa postupuje podla § 21 zakona o staznostiach. Ten, kto
vybavuje opakovanu staznost, prekontroluje spravnost vybavenia predchadzajucej staznosti, o ¢om
vyhotovi zdznam, ktory nasledne zalozi do spisu. Pri vyhotoveni zaznamu sa postupuje podfa § 19
zakona o staznostiach. Vzor zéznamu o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajicej
staznosti je v prilohe €. 13 tejto smernice a vzor oznamenia vysledku prekontrolovania spravnosti
vybavenia predchadzajucej staznosti je v prilohe €. 14 tejto smernice.

Cl.12
St'aznost’ proti vybaveniu st'aznosti

1) Na vybavenie staznosti proti vybaveniu staznosti je prislusny:
ktorému zakon zveril kontrolnu pdsobnost konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitelstva. Ak staznost
vybavila komisia obecného zastupitelstva, podanie smerujuce proti vybaveniu takejto staznosti sa
odloZi podfa § 6 ods. 1 pism. f) zakona o staZnostiach.

2) Pri vybavovani staznosti proti opakovanej staznosti sa postupuje podla § 22 a podla § 11 ods.
1,2 a5 v spojeni s § 12 zakona o staznostiach.

3) Zapisnica o preSetreni staznosti proti vybaveniu staznosti sa po jej prerokovani zalozi do spisul.

Cl.13
Kontrola vybavovania staznosti

1) Kontrolu vybavovania staznosti vykonéva:
a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta,
b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitelstva.

2) Prikontrole vybavovania staznosti sa postupuje podfa § 23 zakona o staZnostiach.



Cl. 14
Zodpovednost’

1) Za vCasnost, Uplnost a spravnost preSetrenia zodpoveda ten, kto staznost preSetroval.

2) Za zakonnost vybavenia staZznosti zodpoveda ten, kto v napadnutom rozsahu staznost
vybavoval.

3) Za vecnu, formalnu a obsahovu spravnost evidencie staznosti zodpoveda ten, kto evidenciu
staznosti spracoval.

4) Za vybavenie staznosti zvecného aodborného hladiska, ako aj zhladiska dodrzania
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov zodpoveda ten, kto spracoval zapisnicu o preSetreni
staznosti alebo zdznam o odloZeni staznosti.

Cl.15
Ukladanie spisového materialu

1) Spisovy materidl musi obsahovat Zurnaliziciu a osoba, ktora staznost preSetruje ju robi
priebezne, aby poskytla prehlad, ¢o sa v ktorom $tadiu konania v spise nachadza, kedy, od koho a aka
pisomnost sa do spisu zaklada.

2) Vybavena staznost sa zaklada do spisového obalu, ktory tvori neoddeliteln sucast spisu. Vzor
spisového obalu je uvedeny v prilohe €. 2 tejto smernice. Spisovy obal na prednej strane obsahuje
najma Cislo staznosti, ukladaci znak, skartacny znak, podfa registraturneho poriadku obce a predmet
staznosti.

3) Do spisového obalu sa vlozi priloha €. 15 tejto smernice, ktora obsahuje najma datum otvorenia
spisu, datum uzatvorenia spisu, datum zacatia plynutia lehoty, ¢asové obdobia preruSenia plynutia
lehoty, meno a priezvisko preSetrujiceho staznost.

4) Do spisového obalu sa vlozi zaznam o kontrole spisu, ktorého vzor je v prilohe €. 16 tejto
smernice.

5) StaZnost sa po preSetreni a vybaveni bez zbytoéného odkladu ulozi do archivu obce.
6) Za riadne usporiadanie spisového materialu zodpoveda ten, kto staznost preSetroval.
Cl. 16
Vyrad'ovanie st'aznosti

1) Vyradovanie staznosti vykonava zamestnanec, ktory zabezpeCuje ulohy, vyplyvajuce
z registraturneho poriadku obce.



Cl.17
Zaverecné ustanovenia

1) Starosta obce Poniky a obecné zastupitel'stvo zruSuju smernicu o vybavovani staznosti na
Obecnom Urade obce zo dria 24.8.2010 prijatou uznesenim €. 307/2010 .

2) Tato smernicu schvalil starosta Obce Poniky dna 14.12.2017 a Obecné zastupitelstvo Obce
Poniky uznesenim €. 269/2017 dia 14.12.2017 .
~Cl18
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda ucinnost 1. januara 2018.

Ing. Jan Berio v.r.
starosta obce



Vzor

Priloha ¢. 1

Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky

Uviest meno, priezvisko, adresu stazovatela

Vec: Odlozenie podania — upovedomenie

Obec Poniky podla § 4 ods. 1 pism. ........ zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach, podanie
.................................. (meno a priezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo diia ..o,
adresované Obci Poniky podla § 4 ods. 1 pism......... ods. 2 pism.......... zakona o staznostiach odklada

podla § 4 ods. 3 z&kona o staznostiach, pretoZe nie je staZznostou.

meno, priezvisko a funkcia



SPISOVY OBAL

Vzor

Priloha ¢. 2

Zakladné Cislo:

Predmet:

Ukladaci znak

Skartalny znak

TRIAN BB 010652



Vzor
Priloha €. 3

ZAZNAM

o vyhotoveni staznosti zamestnancom ohce za osobu, ktorej zdravotny stav jej
brani vyhotovit' staznost’ v listinnej podobe

Dnesného dna, t. j. ..cccveve sa bez predvolania dostavil na Obecny urad Obce Poniky.

Meno @ PriezZVISKO, UL .......cvviiieecce e
Narodeny dna: .......cccccoevvniceennieies Doklad totoZnosti: ..........ccevveeerrireieineiiesiee,
Adresa trvalého / prechodného pobytu staZovatela- fyzicka osoba: ..........ccccoceeeeiiinan

Nazov asidlo pravnickej osoby, meno apriezvisko osoby, opravnenej za fiu

StaZovatel sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou organu verejnej
SPIAVY )ttt bR SRRt

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods.7 zakona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach na Obecnom urade

Obce Poniky dia...........c.c......... (o IO hod.

Zaznam  VYhotOVil........ccovvvveeceecccccccee, (zamestnanec  obce) za  pritomnosti
..................................................... staZovatela a zamestnancov obce..........cccocevvvvevviciccrciee,
............................................................... , ktori boli pritomni.

podpis vyhotovitela zaznamu

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevzal stazovatel.



Vzor evidencie staznosti

Priloha ¢. 4
datum zasl. (meno, priezvisko, | Postlipené od
dorucenia adresa, sidlo stazovatefa | iného organu
Poradové alebo splnomocnene;j VS pod pocet listov/
Cislo evidovania osoby) Cislom priloh vec
1 2 3 4 5 6




Vzor druha strana prilohy C. 4

pridelené registratirna
kedy prijaté opatrenia dévod znacka
komu, vysledok presetrenia odlozenia zaznam o
podpis st'aznosti termin (§) poznamka | lehota uloZenia vyradeni

7 8 9 10 11 12 13




Vzor
Priloha €. 5

Vzor vypliiovania stipcov evidencie staznosti

Stipec 1 — poradové ¢islo staznosti
Stipec 2 — datum dorugenia staznosti + datum zaevidovania staznosti
Stipec 3 — meno, priezvisko, nazov pravnickej osoby, adresa trvalého alebo prechodného
bydliska, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisko osoby konajucej za pravnicku
osobu
Stipec 4 - &islo spisu- staznosti postupeného obci inym organom verejnej spravy
Stipec 5 - pocet listov podania + pod &iarou- poget priloh / podet véetkych listov priloh
Stipec 6 — Vec (predmet):
staznost, opakovana staznost, dalSia opakovana staznost, staznost proti vybavovaniu
staZznosti alebo staznost proti odloZeniu staznosti,
Stipec 7- datum pridelenia staznosti + pod Giarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola staznost
pridelena na preSetrenie
Stipec 8 — vysledok presetrenia staznosti, opakovanej staznosti, staznosti proti vybavovaniu
staznosti alebo staznosti proti odloZeniu staznosti — uvedie sa : opodstatnena,
neopodstatnena alebo neda sa preSetrit, ak sa v pripade opakovanej staznosti
kontrolou spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti zisti, ze predchadzajuca
staznost bola vybavena — spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena
- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnena
Stipec 9 - prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postipenia staznosti inému
organu verejnej spravy sa nad Ciarou uvedie organ verejnej spravy, ktorému bola
staznost alebo podanie postipené a pod Ciarou sa uvedie datum postipenia
Stipec 10 — dovod odlozenia staznosti, uvedie sa prislu$né ustanovenie zakona o staznostiach
Stipec 11 — poznamka- pri opakovanej staznosti sa uvadza &islo staznosti, s ktorou suvisi,
pripadne je tu mozné uvadzat aj iné zaznamy
Stipec 12 - registratiima znacka a lehota ulozenia — uvedie sa registratirna znacka a lehota
uloZenia podfa registraturneho poriadku
Stipec 13 — zaznam o vyradeni spisu



Vzor

Priloha €. 6
CiSlOz . V Ponikach dfia.................
Zaznam
0 odlozeni staznosti .........cccunerninnnnsn s ——
(meno, priezvisko staZovatela)

Podla § 6 ods. 1 pism. ... zakona €. 9/2010 Z. z. ostaznostiach, staznost
.................................. (meno a priezvisko staZovatela, adresa bydliska) zo dia ........ccceeenee
adresovanl  ..oooeereneenneene,s , Vvktorej sa stazuje (predmet staznosti), ktord bola
.............................. (obci) dorucené dna ................ @ ktord smeruje na...........cocoeeevnennne,

odkladam.

Odbvodnenie

Staznost odlozil:

meno, priezvisko a funkcia



Vzor

Priloha €. 7
Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky
Cislo ... [vorirrininnn. V Ponikach dna...............
Uviest meno, priezvisko, adresu stazovatela
Vec: Odlozenie staZnosti — upovedomenie
Obec Poniky podfa § 6 ods. 1 pism. ........ zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach, staznost
.................................. (meno a priezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo dfia ...
adresovanu  .....ccoeeeeeeeiinn , Vktorej sa stazuje (predmet staznosti), ktord bola
.............................. (obci) dorucena dia ................ @ ktoré smeruje na..........cocevvvcennenes
odklada.
Odbvodnenie

meno, priezvisko a funkcia



Vzor

Priloha €. 8
Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky
Cislo ..cceneee. Lo, V Ponikach dna...............
ZAPISNICA
o presetreni staznosti
(meno, priezvisko, adresa stazovatela)
Dha....ccoeeiene, bolo obci doruCené podanie...........cccccevivririennne. (meno, priezvisko, adresa

staZovatela), ktoré bolo obcou dfa .................. zaevidované pod hore uvedenym Cislom.
Z obsahu (charakteru, oznaCenia) podania vyplyva, ze:

Alternativa €. 1
je staznostou ako celok, sjednym predmetom staznosti akde sa stazovatel stazuje
................................. (opisat predmet staznosti).

Alternativa ¢€.2
je ho potrebné rozdelit na ....... Casti.

Véasti €. 1 (oznaCenie Casti je na preSetrujicom) sa staZovatel stazuje na
............................................ (opisat predmet staznosti).

V Casti €. 2 staZovatel poukazuje Na ........cccceeverevreenssririenn (opisat predmet uvedenej Casti
podania).
VastiC. ....... stazovatel sa StaZuje NA ..o

Predmetom preSetrovania staznosti bola ¢ast podania ¢. 1 a Cast C. .....

Cast podania &. 2 bola podfa § 4 ods. 1 pism. ....) zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej
len ,zakon o staznostiach®) odlozena podfa § 4 ods. 3 zakona o staznostiach, nakolko podanie nie je
staznostou.

PoCas preSetrovania (Casti) staznosti boli vykonané, pripadne zabezpedené: (opisat vSetky
ukony, zabezpecené dokazné prostriedky, dokazy, atd.)
PreSetrovanie (Casti) staznosti sa uskutonilo v .......ccccccoeeveiiiiennenns (uviest miesto) v obdobi

PreSetrenim (Casti) staZnosti bolo preukazané, Ze konanie (zamestnanca obce):

a) bolo vsulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi, ¢im
vysledkom preSetrenia (Casti) staznosti je (Cast) staznost neopodstatnena,

b) bolo v rozpore s (uvedu sa konkrétne ustanovenia vSeobecne zavazného pravneho predpisu
alebo interného predpisu), ¢im vysledkom preSetrenia (Casti) staznosti je (Cast) staznost
opodstatnena. PriCinou zistenych nedostatkov je (su)

......................................... (uvedu sa pri€iny), ktoré mali za n&sledok ..........c.cccceeenee.
(uvedu sa nasledky).



Pokracovanie druhej strany prilohy €. 8

c) Pri zistovani, ¢i (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v sllade alebo vrozpore so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost
nie je mozné preSetrit, a to z dovodu, Ze:

- uviest relevantné dbvody (skartované materialy, odmietnuta spolupraca, odmietnuta
sucinnost alebo iné objektivne priciny)

- nebola zistend skutoCnost, potvrdzujuca pravdivost tvrdenia stazovatela voci tvrdeniu
dotknutej osoby (zamestnanca obce)

* (Ak je vysledok preSetrenia staznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolér alebo predseda kom|3|e (podla toho kto a na akom useku staznost
preSetruje) obce je povinny v lehote do ..........ccevvnnen

1. urcit osobu, zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predloZit prijaté opatrenia tomu, kto staznost preSetroval,

4. predlozit tomu, kto staznost preSetroval spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej

zodpovednosti,
5. oznamit staZovatelovi prijaté opatrenia

(meno, priezvisko, funkcia (meno, priezvisko, funkcia preSetrujiceho)
starostu, hlavného kontrolora
alebo predsedu komisie OZ)

k%

Zapisnica prerokovana dna ...........c.ccceeerveriiienenns

Starosta alebo predseda komisie OZ:
a) sa odmietol oboznamit so zapisnicou,
b) odmietol splnit povinnosti podla § 19 ods. 1 pism.1) zékona o staznostiach, alebo
c) odmietol zapisnicu podpisat.

* Neuvadza sa pri neopodstatnenej staznosti. Ak je viac Casti staznosti opodstatnenych, uvadzaju sa
povinnosti ku kaZdej takejto Casti staznosti. Uréené povinnosti nemusia byt uvedené hned pod textom
tej Casti staznosti, ktora je opodstatnena, mozu byt uvedené v zavere zapisnice. Musi vSak byt z nich
jasne, ku ktorej Casti patria, hlavne vtedy, ak sa liSia v terminoch pInenia. Ak je urenych viac datumov
na splnenie povinnosti, je potrebné datum splnenia uvadzat ku kaZdej povinnosti.

** Uvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako datum prerokovania
den podpisania zapisnice.

Ked zapisnicu starosta alebo predseda OZ odmietol podpisat, uvedie sa defi odmietnutia podpisania
zapisnice.



Vzor
Priloha ¢. 9
Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Nemoznost preSetrenia staznosti — oznamenie

Obecnému Uradu Obce Poniky bola dia ................... doruCena Vasa staznost zo dna .................. :
v ktorej sa stazujete na .........ccccceeveveiennnnen

Pri preSetrovani staznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost preSetrit. Dovodom nemoznosti
preSetrenia VaSej staznosti je ......ccccevviiennenes (napr. tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skutocnosti
potvrdzujucej pravdivost Vasich tvrdeni uvedenych v staznosti).

Ddvod nemoznosti preSetrenia VaSej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2 zakona C.
9/2010 Z. z. o staznostiach.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 10

Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky

Meno a priezvisko

Bydlisko
Vec: Staznost na ............... — vyzva na spolupracu

Obecnému uradu Obce Poniky bola dia ................... doru¢ena Vasa staznost zo dia .................. ,
v ktorej sa stazujete na .........cccceceevvevvivinenen,

Nakofko vo Vasej staznosti chybaju informéacie potrebné na preSetrenie staznosti, vyzyvam Vas ako
organ verejnej spravy opravneny podfa § 16 ods. 1 zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach (dalej len
,Zakon o staznostiach®), na doplnenie staznosti o tieto informacie:

Informacie potrebné pre doplnenie Vasej staznosti nam zalete na hore uvedenu adresu v lehote
desat pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla § 16 ods. 4 zakona o staznostiach v ¢ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Poucenie. Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staZnost
odloZime podla § 6 ods. 1 pism. i) zakona o staznostiach.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 11

Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky

Okresny urad

Vec: Staznostna .........ccccvveeneee. — Ziadost o sucinnost
Obecnému uUradu Obce Poniky bola dnia .............. dorucend staznost ...........ccccvvrereininn. , ktory sa
stazuje na .......cccceeeeveerieeinnen, Podla § 17 ods. 1 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vas Ziadam, aby
ste nam poskytli stcinnost, ktora spociva v:
1) RPN
) AR R AR s AR A AR R AR R s bR R e s et s e et s n e
3) AR SRR s e AR s AR bR A e At e AR s R A b s et s n et s s e

Sucinnost v hore poZadovanej veci Vas Ziadam poskytnut' najneskér do desiatich pracovnych dni od
dorucCenia tejto Ziadosti.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 12

Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Obecny urad Obce Poniky vzmysle § 17 ods. 1 zakona ¢&. 9/2010 Z.z. o staznostiach (dalej len
,Zakon o staznostiach®) poZiadal Okresny Urad v ............. , 0dDON . listom €. ...coovvnvee. 20

dna ..o o predloZenie .........ccccevrvenee. (dokladov, inych pisomnosti, vyjadreni, informacie, udaje
potrebné na vybavenie staznosti).

Okresny Grad v ........... , odbor.............. je povinny poskytnut obci sucinnost pri vybavovani staznosti
do 10 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o sucinnost.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podla § 17 ods. 4 zakona o staznostiach v ¢ase od
odoslania Ziadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 13

Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajlicej staznosti

Dha e bola Obecnému uradu Obce Poniky doruéend opakovana staznost
................................ (meno, priezvisko, adresa bydliska) zo dfa ...............c.c.........(Datum napisania
opakovanej staznosti, ak ho uvadza).

StaZovatel v opakovanej staznosti uvadza, Ze ...........cccccoevenenee. (predmet opakovanej staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajucej staznosti bolo zistené, ze:

1. predchadzajuca staznost bola vybavena spravne:
- stazovatelovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchadzajuca staznost nebola vybavena spravne

- uvedu sa zistenia,

- opakovana staznost sa preSetri a vybavi,

- po prekontrolovani sa stazovatel nevyrozumie,

- vyrozumie sa po presSetreni a vybaveni opakovanej staznosti.

Predchadzajucu staznost prekontroloval:
podpis
meno, priezvisko a funkcia



Vzor

Priloha €. 14
Obec Poniky, Mala Strana ¢. 32, 976 33 Poniky
C|s|o/ ............................................................................ VPomkachdna .....
Meno a priezvisko
Bydlisko
Vec: Oznédmenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej
staznosti—oznamenie

Obecnému dradu Obce Poniky bola dfa................... doru¢ena VaSa opakovana staznost/ dalSia

opakovana staznost zo dia.................... .V opakovanej staznosti uvadzate, Zze (predmet staznosti)

Obec Poniky prekontrolovala spravnost vybavenia predchadzajucej staznosti, pri ktorej bolo
zistené, ze VaSa predchadzajuca staznost bola vybavena spravne (v odovodneni struéne uviest
dévody spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti, ktorymi sa vyvratili tvrdenia staZovatela).

Viysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakona ¢. 9/2010
Z.z. o staznostiach (dalej len ,zakon o staznostiach®) oznamujeme. Zaroven Vas poucujem, ze dalSia
opakovana staznost sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zakona o staznostiach.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢&. 15

Staznost: -  prva
- opakovana
- dalSia opakovana
- staznost proti vybavovaniu staznosti
- staznost proti odloZeniu staznosti

PN ettt ettt et e et eteete e et e et et et eereeareseraares
Datum - prijatia : ..o

-evidovania ..o,
Pridelené - Komu: .....ooovvveevveeeeeeeeeeee .

o[- TR TR U URURURURRURN

PreruSenie plynutia lehoty:

1.dOVOd ... (o]0 SRR oo JORSR pocet dni ........c..ovnee.
2.d0VOd ... (o]0 ISR o [0 T pocetdni .......cccvveeve.
3.dOVOd ... (o]0 SRR oo JORSR pocet dni ........c..ovnee.
4.dOVOd ... (o]0 [BRRRRRR oo TS pocetdni ..o,
5.dOVOd ... (o]0 [P oo TS pocetdni .......ccc.oeenee
DAtUM VYDAVENIA © ...

(datum odoslania oznédmenia vysledku prerusenia)



Vzor

Priloha ¢. 16

Zaznam o kontrole spisu

Opatrenia UIOZl: ................c.ooimiiii e
(funkcia, meno a priezvisko, podpis)

Termin SPINENIA: ......cociiiiicecie s
(podpis osoby, ktorej boli opatrenia uloZené)



