SMERNICA
¢. 3/2008

o hospodareni s finanénymi prostriedkami na reprezentatné a propagaéné tidely a na

oblianske obrady a slavnosti obce Poniky

Obecné zastupitel'stvo v Ponikach podla § 4 ods. 1, § 7 ods. 1 pism. b) zakona
¢. 583/2004 Z. z. o rozpottovych pravidlach zemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a § 7 ods. 1, § 11 ods. 4 pism. k) zakona
C. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor3ich predpisov uréuje nasledovny postup
pri Cerpani finanEnych prostriedkov na reprezentatné a propagatné ucely ana obcianske
obrady a slavnosti z rozpoétu obce.

1)

b)

c)
d)

¢l 1
Vymedzenie predmetu smernice

Vydavky na reprezentacné a propagatné udely a na ob&ianske obrady a slavnosti su
vydavky na:

prijatie regionalnych, Stitnych, zahraniénych delegacii, pohostenie pri oficialnych
navstevach a dalSie vydavky, spojené s pobytom oficialnych hosti,

obCerstvenie uCastnikov porad, konferencii a inych pracovnych a sldvnostnych
prilezitosti,

propagaciu a reklamu, ak bezprostredne stvisia s &innost'ou obce,

obCianske obrady a slivnosti — uzavretie manZelstva, jubilejné sobase (zlaté
a strieborné svadby), uvitanie deti do Zivota, Zivotné jubilea, smatoéné obrady a defi
pamiatky zosnulych vyznamnych osobnosti,

prijatie obyvatelov obce, ktori Gispeine reprezentovali obec a ktori sa vyznamne
podiel'ali na rozvoji obce,

slavnost k vyro€iu vzniku obce,

slavnost’ k oslobodeniu obce,

vyrogie SNP,

slavnostné dni obce Poniky,

Den matiek, Medzinarodny defi deti, oslavy Mikulga, rézne vyrotia spoluziakov Z§,
rozlutka so Ziakmi 9. roénika ZS, prijatie buducich prvékov, prijatie vojnovych
veteranov

prijatie bezprispevkovych darcov krvi pri udeleni Janskeho plakety,

mesiac Ucty k star§im, stretnutia déchodcov,

rozlucku so starym rokom a prichod nového roka,

sv. Floriana — patrona hasi¢ov alebo vyro&ie zaloZenia obecného hasiéského zboru,
udelenie Cestného ob&ianstva obce,

tradicie a zvyky obce, O ponicka fujarku, DFF a iné, navstevy a vystupenia FS a r6zne
koncertné vystupenia,

Sportové akcie organizované obcou — rézne turnaje,

stretnutia miestnych organizacif.



2)

3)

4)

3)

Vydavky na reprezentaéné a propagacné i€ely a na ob&ianske obrady a slavnosti mé¥u
byt pouZité¢ v pripade, ked si to vyZaduji politické, hospodarske a spolotenské
d6vody. Uhradzajh sa v rozsahu schvélenom v rozpodte obce na rozpoétovy rok, a to v
najnutnejSej miere, pri zachovani hospodarnosti a ich vecnej podloZenosti.

Za oficialnu navitevu sa povaZuje regionalna, tuzemska alebo zahraniéna delegécia,
ktora prerokuva spoloCenské, politické, hospodarske otazky, kultirne otazky, otazky
tykajuce sa rozvoja obce, alebo ktora sa ziCastni na pozvanie obce na slavnostnych
akciach poriadanych v obci.

Za obCerstvenie sa povazuje kava, ¢aj a iné nealkoholické napoje, pripadne aj aperitiv
a jedlo podla povahy a dizky trvania akcie.

Vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti si vydavky na ich uvitanie, ubytovanie,
stravovanie, dopravu, tlmocenie a vydavky na kultirny program, ak je organizovany
obcou.

&l IL
Pé6sobnost’ smernice

Podl'a tejto smernice si povinni postupovat: starostka obce a zodpovedni zamestnanci
obce urceni starostkou obce.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

¢l. II1.
Finanéné limity na pohostenie a obg&erstvenie

Starostka obce pri rozpise rozpo¢tu na prislusny rok navrhne obecnému zastupitel'stvu
limit financnych prostriedkov na pohostenie, obgerstvenie, reprezenta&né

a propagacné ucely na kalendarny rok.

Starostka obce moze Cerpat’ prostriedky na pohostenie a ob&erstvenie len do vysky
uréeného limitu.

Finanéné prostriedky pouZité na pohostenie a oblerstvenie vyGdtuje zodpovedny
zamestnanec, priom pisomne zddvodni G&el, na ktory boli Serpané.

Zodpovedny zamestnanec sleduje Cerpanie vydavkov na pohostenie a obderstvenie, o
Com pravidelne Stvrtroéne pisomne informuje starostkou obce.

Na jednotlivé akcie, zabezpeCované formou drobného nakupu v hotovosti alebo
dodavatel'sky zabezpe€ované formou objednavky, urduje limity starostka obce.

Maximalna vyska limitov na pohostenie a ob&erstvenie sa uréuje takto:

a) pohostenie pri oficialnych navstevach:
- do 2 hodin (na osobu) max. 200,- Sk (kava, zakusok, nealkoholické napoje, jedlo,
aperitiv)



£

- od 2 do 5 hodin (na osobu) max. 250,- Sk (kéva, zakusok, nealkoholické napoje, jedlo,

apertitiv)

- celodenna akcia (na osobu) max. 300,- Sk (kéva, zdkusok, nealkoholické napoje, jedlo,
aperitiv)

b) obgerstvenie pri pracovnych poradach, zasadaniach organov obce apri inych

slavnostnych prileZitostiach:

- do 5 hodin (na osobu) max. 50,- Sk (kava, nealkoholické napoje)
- nad 5 hodin (na osobu) max. 150,- Sk (kava, nealkoholicke napoje, jednoduché jedlo)

©)

g)

h)

obéianske obrady a slavnosti:

uzavretie manzelstva na osobu maximalne 50,- Sk (aperitiv)

ivotné jubiled na osobu maximalne 200,- Sk (kava, nealkoholické néapoje, aperitiv,
zakusok a jedlo)

jubilejny soba§ na osobu maximalne 200,- Sk (kava, nealkoholické napoje, aperitiv,
zakusok a jedlo)

ob&erstvenie pri kultiro-spologenskych a $portovych akciach organizovanych obcou
na osobu maximalne 250,-Sk (kava, nealkoholické napoje, aperitiv, zékusok a jedlo)
obZerstvenie pri ucte k starSim na osobu maximalne 250,- Sk (kava, nealkoholicke
napoje, aperitiv, zakusok a jedlo)

rozhidka so starym rokom a prichod nového roka na akciu maximélne 1000,- Sk
(aperitiv),

ob&erstvenie pri slavnosti sv. Floriana — patrona hasi¢ov alebo vyrolie zaloZenia
obecného hasiéského zboru na osobu maximalne 200,- Sk (kdva, nealkoholické
napoje, aperitiv a jednoduche jedlo)

tradicie a zvyky obce:

fagiangy obgerstvenie na akciu maximalne do 2 000,- Sk (kolag a aperitiv),
pochovavanie basy obierstvenie na akciu maximalne do 2 000,- Sk (kolac a aperitiv),
stavanie majov ob&erstvenie na akciu maximalne do 2 000,- Sk (kol4g a aperitiv).

Pri mimoriadnych pracovnych a slavnostnych prileZitostiach organizovanych starostkou
obce alebo obecnym zastupitel'stvom moZe byt stanoveny limit prekroceny.

7

7a dodrzanie limitu je zodpovedna starostka obce a zodpovedni zamestnanci obce
ur&eni starostkou obce.

¢l IV.
Realizacia pohostenia a obderstvenia

1) Na vietky akcie, pri ktorych sa podava pohostenie alebo obderstvenie musi byt
najneskor 3 dni pred ich zadatim predloZena starostke ziadanka, ktora tvori prilohu &. 1 tejto
smernice. Na Ziadanke musi byt uvedene:

a)
b)
c)
d)
e)

prilezitost’ a datum poskytnutia pohostenia alebo oblerstvenia,

podet udastnikov,

trvanie akcie,

rozpis konzumacie, ktora je objednana,

maximalne vydavky na 1 iCastnika a na akciu celkom, odsthlasené starostkou.

Fiadanku schvaluje svojim podpisom starostka obce.

2)

Pohostenie a ob&erstvenie na akciach zabezpetuje starostkou urfeny zamestnanec.



3) Na akcie zabezpetované dodavatel'sky (mimo obecného uradu) pripravi objednavku
zodpovedny zamestnanec, na zaklade predlozenej Ziadanky, ktoru schval'uje starostka obce.

4) Pri akciach pracovného charakteru sa zakazuje podavat aperitiv. Vynimkou s iba
vyznamné pracovne rokovania u starostky obce.

5) Vyuttovanie vydavkov na pohostenie, ob&erstvenie, na reprezentatné a propagalné
Gtely, na obgianske obrady a slavnosti musi obsahovat kompletné doklady o pouZiti
prostriedkov: pozvanku, prezenéni listinu alebo zoznam Gastnikov, resp. zapis v pamétne]
knihe, rozpis podaného ob&erstvenia (pohostenia). Pri tradiciach a zvykoch obce sa
nepredkladé prezentna listina, ani zoznam Gcastnikov.

6) V pripade, ak sa objednana akcia z objektivnych dovodov nebude realizovat,
zamestnanec povereny jej organizaénym zabezpedenim je povinny v dostatoénom Casovom
predstihu zruSit objednavku. Ak tuto povinnost zanedba a dodavatel'ska organizacia bude
fakturovat vzniknuté néklady, starostka obce bude postupovat’ podl'a § 179 Zakonnika prace.
V zmysle tohto ustanovenia bude starostka obce poZadovat od zamestnanca uhradit pomerna
tast $kody podla miery jeho zavinenia.

¢l V.
Finan¢né limity na poskytovanie pefiaznych darov, vecnych darov a kvetov

1) Vecné a finangné dary sa mézu poskytovat v zmysle ¢l I na:

a) prijatie zahrani¢nej delegécii a vynimoéne v odovodnenych pripadoch aj tuzemskej
delegacii mdze starostka v spolocensky potrebnej miere poskytntt primerany vecny
dar. Za primerany vecny dar sa pri zahrani¢ne] delegacii povazuje dar v hodnote do
2.000 Sk na jednu osobu, pri tuzemskej delegacii dar v hodnote do 1.000 Sk na jednu
osobu. Vo vynimo&nych pripadoch mde byt poskytnuty vecny dar aj vyssej hodnoty.

b) obtianske obrady a slavnosti — uvitanie deti do Zivota a primerany vecny dar
v hodnote do 500,- Sk na jedno dieta, o, GO

c) prijatie obyvatelov obce aZivotné jubiled vyznamnych osob, ktori UspeSne
reprezentovali obec a ktori sa vyznamne podiefali na rozvoji obce primerany vecny
dar v hodnote do 600,- Sk na jednu osobu, ;

d) Defi matiek finanéné — primerany vecny dar v hodnote do 200,- Sk na jednu osobu,

e) Medzinarodny defi deti primerany vecny dar v hodnote do 100,- Sk na jedno dieta,

f) oslavy Mikulasa primerany vecny dar v hodnote do 150,- Sk na jedno dieta,

g) rozlucka so ziakmi 9. rotnika Z§ a prijatie budicich prvakov primerany vecny dar
v hodnote do 150,- Sk na jedného ziaka,

h) prijatie bezprispevkovych darcov krvi pri udeleni Janskeho plakety primerany vecny
dar v hodnote do 500,- Sk na jednu osobu,

i) Sportova alebo hasi¢ska sutaZz o pohar starostu primerany vecny dar v hodnote do
5 000,- Sk na akciu. /' (

2) Kvety sa mdzu poskytovat
a) oficialnym hostom pri vyznamnych politickych, kultarnych a §portovych podujatiach,
poslancom obecného zastupitel'stva, starostovi, zamestnancom obecného uradu obce a



zamestnancom organizacii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce pri prilezitosti zivotnych
jubilei v hodnote do 500,- Sk,

b) pri prileZitosti oslav obce v hodnote do 2 000,- Sk na akciu,

¢) obtianske obrady — uzavretie manzelstva, uvitanie deti do Zivota, Zivotné jubiled,
jubilejné sobase v hodnote max. 400,- Sk na par,

d) prijatie obyvatelov obce, ktori Gspesne reprezentovali obec aktori sa vyznamne
podiel’ali na rozvoji obce v hodnote do 500,- Sk na jednu osobu,

e) Deifi matiek v hodnote do 200,- .Sk na jednu osobu, - -

f) Deii uditelov v hodnote do 200,- Sk na jednu osobu,

g) prijatie drZitela Janskeho plakety v hodnote do 300,- Sk na jednu osobu,

h) mesiac Gcty k starSim v hodnote do 250,- Sk na jednu osobu. '

3) Obec mdze pouZit finan&né prostriedky na zak(penie vencov 2 kvetov na smutocne
obrady pre zosnulych zamestnancov obce, poslancov obecného zastupitel'stva, vyznamnych
ob&anov obce, pri oslobodeni obce, pri vyrodi SNP a v osobitnych pripadoch aj na iné pietne
akty:

a) na zakipenie Vvencov v hodnote do 600,- Sk,

b) na zakupenie kvetov v hodnote do 600,- Sk.

Za&tovanie primeranych vydavkov bude predlozené obecnému tradu s ozna&enim udalosti.

4) Starostka obce pri rozpise rozpodtu na prislusny rok navrhne obecnému zastupitel'stvu
limit finanénych prostriedkov na poskytovanie pefiaznych darov, vecnych darov a kvetov na
kalendarny rok.

5) Starostka obce moZe poskytovat’ pefiazné dary, vecné dary akvety len do vySky
uréeného limitu. Vo vynimo&nych pripadoch md¥e byt limit prekrodeny, ale len
s adekvatnym odévodnenim.

6) Finanéné prostriedky poskytnuté na pefiazny dar, vecny dar akvety vyultuje
zodpovedny zamestnanec, priom pisomne zddvodni ucel, na ktory boli &erpané. Pri
vyGétovani za poskytnuté pefiazné dary, vecné dary a kvety musi byt na predloZenych
dokladoch uvedena prileZitost, pri ktorej boli poskytnuté a komu boli poskytnuté.

7) Zodpovedny zamestnanec sleduje Serpanie vydavkov na pefiazné dary, vecné dary
a kvety, o Som priebezne pisomne informuje starostku obce.

¢l. VI
7Z4averené ustanovenia

1) Tuto smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo v Ponikach uznesenim €. 123/2008 na
zasadani diia 22. 4. 2008.

2) Smernica nadobuda u&innost’ diiom 23. 4. 2008.
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